
2.依頼情報の入力：雑誌名・論題・著者名・申込者情報・支払い方法など 

「支払方法」とその後の手続き 
   私    費：文献複写の到着後に料金を郵便（銀行） 振込みまたは 
        現金払い（世田谷図書館のみ）となります。 
   研究費（学生・非常勤教員）：指導教員（所属長）名を記入して 
         「貸借依頼完了通知」を印刷し、指導教員（所属長）印 
       を押して図書館に提出してください。 
   研究費（教職員の場合）：「貸借依頼完了通知」の提出は必要 
        ありません。 

「依頼情報」 
 必須項目のうち「タイトル等」の記入が無いと 
  「申込み」 ができません。また、参考文献など 
  に無い情報は「不明」と記入してください。 

「依頼者情報」 
 図書の到着などを連絡するための 
  メールアドレスや電話番号は必ず 
 記入してください。 

「備考」 
  コメントなどを記入してください。 

 外部機関（図書館）への「図書貸借」依頼 

1. OPAC（図書館所蔵検索）の「利用者 サービス」メニュー「ＩＬＬ貸借依頼」から依頼 

利用者サービスメニューの「ILL貸借依頼」を選択すると 
「利用者認証」→「依頼条件の選択」→「依頼情報の入力」
画面になります。 



3. 依頼内容の確認 

「備考」 
   入力した下記の情報は「備考」の欄にまとめて表示され 
 ますので、必ず確認してください。 
  ・研究室名 
  ・内線番号 
  ・支払方法 ：私費または研究費  
  （研究費の場合は指導教員（所属長）名の記入を確認） 

4.複写依頼完了通知 

「学生または非常勤教員の方の研究費利用」 
 「貸借依頼完了通知」を印刷し、指導教員（所属長）の  
 認印を押して図書館カウンターに提出してください。  

認
印 

 外部機関（図書館）への「図書貸借」依頼 


